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ПРАВИЛА

приема на обучение по образовательным программам дошкольного 
образования муниципального бюджетного дошкольного образовательного 

учреждения г. Астрахани «Детекий сад № 52 «Росинка»

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок предоставления услуги и стандарт предоставления
услуги, в том числе сроки и последовательность административных процедур 
(действий) при предоставлении услуги, в соответствии законодательством 
Российской Федерации устанавливается административным регламентом 
предоставления муниципальными образовательными организациями
муниципального образования «Город Астрахань» услуги «Зачисление детей в 
муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные 
программы дошкольного образования (детские сады).

1.2. Правила приема в МБДОУ г. Астрахани № 52 (далее — правила) 
разработаны в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 X' 273-ФЭ 
«Об образовании в Российской Федерации», Порядком приема на обучение по 
образовательным программам дошкольного образования, утвержденным 
приказом Минпросвещения России от 15.05.2020 № 236, Порядком и условиями 
осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей 
образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного



образования, в другие организации, осуществляющие образовательную 
деятельность ио образовательным программам соответствующих уровня и 
направленности, утвержденным приказом Минпросвещения России от
09.12.2024 № 862, локальными нормативными актами г. Астрахани № 52 (далее 

детский сад). Административным Регламентом администрации
муниципального образования «Город Астрахань» предоставления
муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учёт для зачисления 
детей в муниципальные образовательные организации, реализующие 
образовательные программы дошкольного образования, расположенные на 
территории муниципального образования «Город Астрахань» от 30.01.2017 
№ 564 (в редакции Постановлений администрации муниципального
образования «Город Астрахань» от |27.01.2020 № 10, от 11.03.2020 № 56, от 
29.05.2020 № 155, от 11.03.2021 № 78, от 10.03.2022 № 41).

1.3. Настоящий Порядок разработан в целях удовлетворения потребности 
граждан, проживающих на территории г. Астрахани в услугах для детей 
дошкольного возраста, обеспечения равных возможностей для полноценного 
развития каждого ребенка в период дошкольного детства независимо от пола, 
нации) языка, социального статуса и других особенностей (в том числе 
ограниченных возможностей здоровья (при наличии условий), охраны и 
укрепления физического и психического здоровья детей, в том числе их 
эмоционального благополучия, оказания помощи семье в воспитании детей.

1.4. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе 
соотечественников за рубежом, в Образовательную организации за счет 
бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов 
Российской Федерации и местных бюджетов осуществляется в соответствии с 
международными договорами Российской Федерации, Федеральным законом от 
29 декабря 2012 г. № 273-Ф3 «Об образовании в Российской Федерации» 
(Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, № 53, ст. 566) и 
настоящим Порядком.

Копия распорядительного акта Учредителя о закреплении образовательных
* организаций за конкретными территориями МО «Город Астрахань», 

информация о сроках приема документов размещается на информационном 
стенде Образовательной организации и на официальном сайте Образовательной 
организации в сети Интернет.

1.5. Прием детей в Образовательную организацию осуществляется 
заведующим Образовательной организацией в соответствии с Порядком.

2.Порядок приема на обучение в образовательную организацию.

2.1. Прием на обучение осуществляется в соответствии с 
Административным Регламентом администрации муниципального образования 
«Город Астрахань».



2.2. В Образовательной организации получают образование дети в возрасте 
от 1 года 6 месяцев до достижения ребенком возраста получения начального 
общего образования, но не позже достижения возраста 8 лет (по состоянию на 
31 августа текущего года.

2.3. Прием на обучение в Образовательную организацию производится в 
соответствии со списком детей, направленных приказом Учредителя, в период 
комплектования (доукомплектования) в рамках предоставления муниципальной 
услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в 
муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные 
программы дошкольного образования, расположенные на территории МО 
«Город Астрахань».

2.4. В Образовательной организации во внеочередном и первоочередном 
порядке принимаются дети категорий граждан, предусмотренных федеральным 
законодательством, законодательством Астраханской области, 
муниципальными правовыми актами (Приложение № 1).

2.5. Ребёнок имеет право преимущественного приёма в Образовательную 
организацию, в которой обучаются его полнородные и неполиородные братья и 
сёстры.

2.6. Результатом предоставления услуги является зачисление ребенка в 
Образовательную организацию.

2.7. Срок предоставления услуги.
2.7.1. Приём детей в Образовательную организацию производится 

ежегодно на начало учебного года (1 сентября текущего года) исходя из 
возраста ребёнка на 31 августа текущего года с учётом регистрации ребёнка по 
месту жительства или месту пребывания на закреплённой территории с 
соблюдением права на внеочередное, первоочередное зачисление ребенка в 
Образовательную организацию, преимущественный приём ребёнка в 
Образовательную организацию. После 1 сентября свободные места в 
Образовательной организации могут быть предоставлены детям, достигшим 
возраста, необходимого для зачисления, предусмотренного Уставом 
Образовательной организации. При наличии свободных мест 
(освобождающихся, вновь созданных), приём детей в Образовательную 
организацию осуществляется в течение всего календарного года.

2.7.2. Общий срок предоставления услуги составляет:
Для зачисления в Образовательную организацию - 15 рабочих дней и 

складывается из следующих сроков:
- уведомление заявителя о направлении ребёнка на зачисление - 5 рабочих 

дней с момента получения приказа управления;
- приём, регистрация заявления и документов - 1 рабочий день;
-рассмотрение заявления и документов, заключение договора об

образовании - 3 рабочих дня;



- издание приказа о зачислении в Образовательную организацию - 3 
рабочих дня;

- размещение приказа о зачислении.
2.8. Перечень документов, необходимых для предоставления услуги, и 

порядок их предоставления.
2.8.1. Приём в Образовательную организацию осуществляется по личному 

заявлению родителя (законного представителя) ребёнка.
В заявлении указываются следующие сведения:
а) фамилия, имя) отчество (последнее - при наличии) ребенка;
б) дата рождения ребенка;
в) реквизиты свидетельства о рождении ребёнка;
г) адрес места жительства (места пребывания, места фактического 

проживания) ребёнка;
д) фамилия, имя, отчество (последнее -  при наличии) родителей (законных 

представителей) ребенка;
е) реквизиты документа, удостоверяющего личность родителей (законных 

представителей) ребёнка;
ж) реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при 

наличии);
з) адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей 

(законных представителей) ребёнка;
и) о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов 

Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка.
к) о потребности в обучении ребёнка по адаптированной образовательной 

программе дошкольного образования и (или) в создании специальных условий 
для организации обучения и воспитания ребенка - инвалида в соответствии с 
индивидуальной программой реабилитации инвалида (при наличии);

л) о направленности дошкольной группы;
м) о необходимом режиме пребывания ребёнка;
н) о желаемой дате приёма на обучение.
Форма заявления приведена в приложении № 2 к Порядку.

Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также 
согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в 
порядке, установленном законодательстве Российской Федерации (нриложение №
3).

Заявителем, имеющим детей одного года рождения или зачисляемым в 
один год в одну Образовательную организацию, оформляется заявление на 
каждого ребенка.

2.8.2. Родители (законные представители) ребёнка после получения 
уведомления о направлении ребёнка на зачисление обязаны в течение 14



календарных дней предъявить в образовательную организацию оригиналы и 
копии следующих документов:

- документа, удостоверяющего личность заявителей (паспорт гражданина 
Российской Федерации либо иной документ, удостоверяющий личность, в 
соответствии с законодательством Российской Федерации);

свидетельство о рождении ребёнка, выданного на территории 
Российской Федерации;

- для иностранных граждан и лиц без гражданства документа (ов), 
удостоверяющего (их) законность представления прав ребёнка;

- документа, подтверждающего установление опеки (при необходимости);
- свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или но месту 

пребывания на закреплённой территории или документа, содержащего сведения 
о месте пребывания, месте фактического проживания ребёнка;

документа психолого-медико-недагогической комиссии (при 
необходимости).

Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение 
по адаптированной образовательной программе дошкольного образования 
только с согласия родителей (законных представителей) и на основании 
рекомендаций нсихолого-медико-педагогической комиссии.

Требование представления иных документов для приёма детей в 
образовательную организацию не допускается.

2.8.3. Родители (законные представители) ребёнка, являющиеся 
иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно 
предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя на пребывание в 
Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства все 
документы представляют на русском языке или вместе с заверенным переводом 
на русский язык.

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в Образовательной 
организации.

Ответственность за достоверность сведений, представленных при 
процедуре подачи заявления и документов для зачисления ребёнка, несёт 
заявитель.

Заявители имеют право по своему усмотрению предъявлять другие 
документы.

2.9. Порядок подачи документов.
Заявление о приёме нредставляется в Образовательную организацию на 

бумажном носителе и (или) в электронной форме через единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) региональные 
порталы государственных и муниципальных услуг (функций) 
(Ьйр ://§08и§1и§1.а81;гоЫ.ги, Ьйр ://\у\у\у.§08из1и§1.ги).

2.10. Перечень оснований для отказа в приёме заявления, отказа в 
предоставлении услуги.



2.10.1. Основанием для отказа в приёме заявления и соответственно выдачи 
уведомления является:

- обращение лица, не относящегося к категориям заявителей;
- предоставления неполного пакета документов (приложение № 4).
2.10.2. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

является отсутствие свободных мест в Образовательной организации.
В случае отсутствия в Образовательной организации свободных мест 

заявители для решения вопроса об устройстве ребёнка в другую 
образовательную организацию обращаются в управление.

Ребёнок, родители (законные представители) которого не предоставили 
необходимые для приёма документы в соответствии с пунктом 2.7.2. 
настоящего Порядка, остаётся на учёте и наиравляется в муниципальную 
образовательную организацию после подтверждения родителем (законным 
представителем) нуждаемости в предоставлении места.

2.11. Требование к взиманию с заявителя платы за предоставление услуги.
Услуга предоставляется бесплатно.

З.Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения процедур в электронной форме.

3.1. Предоставление услуги включает в себя иоследовательность 
следующих процедур (действий):

- уведомление заявителя о направлении ребёнка на зачисление ;
- приём, регистрация заявления и документов;
- рассмотрение заявления и документов, заключение договора об 

образовании;
- издание приказа о зачислении в образовательную организацию;
- размещение приказа о зачислении.

3.2. Уведомление заявителя о наиравлении ребёнка на зачисление.
Основанием для начала процедуры является направление на зачисление в 

Образовательную организацию приказом управления.
Должностное лицо образовательной организации, ответственный за 

уведомление заявителя о направлении ребёнка на зачисление в 
Образовательную организацию уведомляет заявителя о направлении ребёнка на 
зачисление одним из следующих способов:

- неносредственно при личном обращении заявителя;
- с помощью звонка либо смс-оповещения на указанный заявителем 

телефонный номер;
- с помощью услуг почтовой связи (заказным письмом с уведомлением);
- по указанному заявителем адресу электронной почты;



- в форме обращения в «Личный кабинет» на едином или региональном 
порталах.

Результатом исполнения данной административной процедуры является 
уведомление заявителя о направлении ребёнка на зачисление.

Срок исполнения данной административной процедуры - 5 рабочих дней с 
момента получения приказа управления.

3.3. Приём, регистрация заявления и документов.
Основанием для начала административной процедуры является 

представление заявителем в Образовательную организацию заявления, 
документов.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры 
является должностное лицо Образовательной организации, ответственный за 
приём заявления и документов.

3.3.1. При личном обращении заявителя в Образовательную организацию 
должностное лицо Образовательной организации удостоверяет личность 
заявителя, проверяет наличие необходимых документов.

В случае предоставления заявителем полного пакета необходимых 
документов должностное лицо Образовательной организации принимает и 
регистрирует заявление в журнале приёма заявлений, выдаёт заявителю 
расписку в получении документов, содержащую информацию о 
регистрационном номере заявления, перечне представленных документов 
(приложение № 8).

Расписка заверяется подписью должностного лица Образовательной 
организации, ответственного за прием документов (по форме приложение № 3).

3.3.2. При поступлении заявления в электронной форме посредством 
единого портала должностное лицо Образовательной организации поверяет 
правильность оформления заявления и наличие необходимых документов.

В случае соответствия заявления установленной форме (по форме 
приложение № 2) и наличие полного пакета необходимых документов 
должностное лицо Образовательной организации регистрирует заявление в

* журнале приёма заявлений и направляет заявителю приглашение в 
Образовательную организацию с комплектом документов на приём документов 
с указанием даты и времени приёма посредством «Личного кабинета» на 
едином или региональном порталах либо на указанный заявителем адрес 
электронной почты.

В случае отсутствия полного пакета документов должностное лицо 
Образовательной организации посредством почтовой или электрон: ой связи 
уведомляет заявителя о необходимости предоставления документов в течение 
14 календарных дней (приложение № 5).

Датой регистрации заявления будет считаться дата предоставления 
заявителем полного пакета документов.



В случае непредставления заявителем в указанный срок необходимых 
документов должностное лицо образовательной организации отказывает в 
приёме заявления и направляет заявителю уведомление об отказе в приёме 
заявления посредством почтовой или электронной связи (приложение № 6,7).

3.4. Рассмотрение заявления и документов, заключение договора об
образовании.

Основанием для начала административного действия является ноступление 
заявления и документов на рассмотрение руководителю Образовательной 
организации.

Ответственным за исполнение данного административного действия 
является должностное лицо Образовательной организации, ответственное за 
приём, регистрацию документов.

Должностное лицо Образовательной организации, ответственное за приём, 
регистрацию документов, направляет зарегистрированные документы на 
рассмотрение руководителю Образовательной организации.

После рассмотрения заявления и документов руководителем 
Образовательной организации должностное лицо Образовательной 
организации, ответственное за прием, регистрацию документов, направляет 
документы должностному лицу Образовательной организации, ответственному 
за подготовку проекта договооа об образовании.

Должностное лицо Образовательной организации, ответственное за 
подготовку проекта договора об образовании, подготавливает и направляет на 
подписание руководителю Образовательной организации проект договора об 
образовании.

Результатом исполнения данной административной процедуры является 
заключение договора об образовании) один экземпляр которого выдаётся 
заявителю.

Срок исполнения данной административной процедуры - 3 рабочих дня.
3.5. Издание приказа о зачисление в образовательную организацию.
Основанием для начала административного действия является заключение 

договора об образовании.
Ответственным за исполнение данного административного действия 

является должностное лицо Образовательной организации, ответственное за 
приём, регистрацию документов.

Должностное лицо Образовательной организации, ответственное за приём, 
регистрацию документов, направляет зарегистрированные документы на 
рассмотрение руководителю Образовательной организации.

После заключения договора должностное лицо Образовательной 
организации, ответственное за приём, регистрацию документов, направляет 
документы должностному лицу, ответственному за подготовку проекта приказа 
о зачислении в Образовательную организацию.



Должностное лицо Образовательной организации, ответственное за 
подготовку приказа о зачислении в Образовательную организацию, 
подготавливает и направляет на подписание руководителю Образовательной 
организации проект приказа о зачислении в Образовательную организацию.

Результатом исполнения данной административной процедуры является 
подписание руководителем Образовательной организации приказа о зачислении 
в Образовательную организацию.

Должностное лицо Образовательной организации выдаёт либо направляет 
заявителю посредством почтовой связи, по электронной почте уведомление о 
зачислении в Образовательную организацию (нриложение № 4).

Срок исполнения данной административной процедуры - 3 рабочих дня.
3.6. Размещение приказа о зачислении.
Основанием для начала административного действия является издание 

приказа о зачислении в Образовательную организацию.
Ответственным за иснолнение данного административного действия 

является должностное лицо Образовательной организации, ответственное за 
приём, регистрацию документов.

После издания приказа должностное лицо Образовательной организации, 
ответственное за приём, регистрацию документов, размещает приказ о 
зачислении в образовательную Организацию в соответствии с приказом 
Министерства образования и науки РФ от 08.04.2014 № 293 «Об утверждении 
порядка приёма на обучение по образовательным программам дошкольного 
образования».

Приказ о зачислении ребёнка в Образовательную организацию в 
трехдневный срок после издания размещается на информационном стенде 
Образовательной организации. На официальном сайте Образовательной 
организации в сети размещаются реквизиты приказов, наименование возрастной 
группы, число детей, зачисленных в указанную возрастную группу.

После издания распорядительного акта ребёнок снимается с учёта детей, 
нуждающихся в предоставлении места в муниципальной образовательной 
организации.

Результатом исполнения данной административной процедуры является 
размещение приказа о зачислении в Образовательную организацию в 
соответствии с приказом Министерства образования и науки РФ от 08.04.2014 
№ 293 «Об утверждении порядка приёма на обучение по образовательным 
программам дошкольного образования».

Срок исполнения данной административной процедуры - 3 рабочи: дня.
В течение 2 рабочих дней со дня издания приказа о зачислении ребёнка 

Образовательная организация вносит соответствующие изменения в 
региональную информационную систему «Комплектование ДОУ» и письменно 
уведомляет управление.



Образовательная организация письменно уведомляет управление о наличии 
свободных мест в Образовательной организации, появившихся по причине не 
зачисления детей в Образовательную организацию согласно списку, в течение 1 
рабочего дня после появления свободных мест.

4. Порядок и формы контроля за исполнением административного
Регламента.

4.1. Текущий контроль за соблюдением носледовательности действий, 
определённых административными процедурами при предоставлении услуги и 
принятием решений, осуществляет руководитель Образовательной организации.

4.2. Должностное лицо Образовательной организации несёт персональную 
ответственность за решения и действия (бездействия), принимаемые 
(осуществляемые) в ходе предоставления услуги:

- за ириём. регистрацию заявления и документов, за своевременную выдачу 
заявителю результата предоставления услуги несёт ответственность 
должностное лицо Образовательной организации.

Персональная ответственность должностных лиц Образовательной 
организации, ответственных за предоставление услуги, закрепляется в их 
Должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства 
Российской Федерации.

4.3. Контроль полноты и качества предоставления услуги осуществляется 
руководителем Образовательной организации и включает в себя проведение 
проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, 
принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих 
жалобы на решения, действия (бездействия) должностного лица.

Периодичность проведения проверок носит плановый характер 
(осуществляется на основании полугодовых или годовых планов работы), 
тематических характер (проверка предоставления услуги отдельным категориям 
заявителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

4.4. По результатам проведённых проверок в случае выявления Нарушений 
прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности 
в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5. В целях контроля за предоставлением услуги граждане, их 
объединения и организации имеют право запросить и получить, а должностное 
лицо Образовательной организации обязано им предоставить возможность 
ознакомиться с документами и материалами, относящимся к предоставлению 
им услуги, а также непосредственно затрагивающими их права и свобо ты, если 
нет установленных Федеральным законом ограничений на информацию, 
содержащихся в этих документах и материалах.

По результатам рассмотрения документов и материалов граждане, их 
объединения и организации вправе направлять в Образовательную организацию 
предложения, рекомендации по совершенствованию качества и порядка



предоставления услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении 
специалистами, ответственными за предоставления услуги, Положений 
административного Регламента, которые подлежат рассмотрению в 
установленном порядке.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействий) образовательных организаций, а также 

должностных лнц образовательных организаций.

5.1. Информация для заявителей об их праве подать жалобу на решения и 
(или) действия (бездействия) Образовательной организации, а также 
должностное лицо Образовательной организации при предоставлении услуги.

Заявитель имеет право подать жалобу на решения и (или) действия 
(бездействия) Образовательной организации, а также должностное лицо 
Образовательной организации при предоставлении услуги (далее - жалоба).

5.2. Предмет жалобы.
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
- нарушение срока регистрации заявления о предоставлении услуги;
- нарушение срока предоставления услуги;
- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными 

правовыми актами РФ, нормативными правовыми актами субъектов РФ, 
муниципальными и правовыми актами для предоставления услуги;

- отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными актами РФ, нормативными правовыми актами субъектов 
предоставления услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении услуги, если основания отказа не предусмотрены 
федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами РФ, нормативными правовыми актами 
субъектов РФ, муниципальными правовыми актами;

- затребования с заявителя при предоставлении услуги платы, не 
предусмотренной нормативными правовыми актами РФ, нормативными 
правовыми актами субъектов РФ, муниципальными правовыми актами;

- отказ должностных лиц и (или) специалистов образовательной 
организации в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного 
срока таких исправлений;

- нарушение срока или порядка выдачи документов по предоставления 
услуги;

- приостановление предоставления услуги, если приостановления не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
нормативными правовыми актами РФ, муниципальными правовыми актами.

5.3. Сроки рассмотрения жалоб.



Жалоба, поступившая в Образовательную организацию, управление 
нодлежит рассмотрению должностным лицом, наделённым полномочиями по 
рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня её регистрации, а в 
случае обжалования отказа Образовательной организации в приёме документов 
у заявителя, либо в исправлении донущенных опечаток и ошибок, или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений в течение 5 
рабочих дней со дня её регистрации.

5.4. Результат рассмотрения жалобы.
По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи

11.2 Федерального закона от 21.07.2010 № 201-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» принимается одно 
из следующих решений:

- жалоба удовлетворяется;
- в удовлетворении жалобы отказывается.
При удовлетворении жалобы организация принимает исчерпывающие 

меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю 
результата услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия Решения, если 
иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

5.5. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не 
позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме, за 
исключением случая, когда фамилия заявителя и адрес (адрес электронной 
почты) не поддаётся прочтению.

В случае, если в жалобе фамилия заявителя и адрес (адрес электронной 
почты) не поддается прочтению, заявитель в течение 7 дней со дня регистрации 
жалобы уведомляется об этом.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может 
быть представлен не позднее дня, следующего за днём принятия решения, в 
форме электронного документа, подписанного электронной подписью 
руководителя Образовательной организации, вид которой установлен 
законодательством Российской Федерации.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
- наименование Образовательной организации, предоставляющей услугу, 

рассмотревшей жалобу, должность, фамилия, имя, отчество её должностного 
лица, принявшего решение по жалобе;

- номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном 
лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

- фамилия, имя, отчество или наименование заявителя;
- основание для принятия решения по жалобе;
- принятое по жалобе решение;
- в случае если жалоба признана обоснованной,
- сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок 

предоставления результата услуги;



- сведения о норядке обжалования принятого по жалобе решения.
Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается 

уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом.
5.6. Порядок обжалования решения по жалобе.
Решение по результатам рассмотрения жалобы может быть обжаловано 

заявителем у вышестоящего должностного лица или в судебном порядке в 
соответствии с законодательством Российской Федерации.

6. Регламентация взаимоотношений родителей (законных 
представителей) воспитанников и Образовательной организации.

6.1. Для приема в образовательную организацию:
а) родители (законные представители) детей, проживающих на 

закрепленной территории, для зачисления ребенка в образовательную 
организацию предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка или 
документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления 
прав ребенка), свидетельство о регистрации ребенка но месту жительства или 
по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий 
сведения о регистрации ребенка по месту жительства или но месту пребывания;

б) родители (законные нредставители) детей, не проживающих на 
закрепленной территории, нредъявляют свидетельство о рождении ребенка.

6.2. При приеме детей Образовательная организация обязана ознакомить 
родителей (законных представителей) с Уставом Образовательной организации, 
лицензией на осуществление образовательной деятельности (со сведениями о 
дате предоставления и регистрационном номере лицензии на осуществление 
образовательной деятельности), с образовательными программами дошкольного 
образования, реализуемыми в Образовательной организации, и другими 
документами, регламентирующими организацию и осуществление 
образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников.

Копии указанных документов, информация о сроках приёма документов, 
размещаются на информационном стенде Образовательной организации и на 
официальном сайте Образовательной организации в сети «Интернет».

Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребёнка, в том 
числе через официальный сайт Образовательной организации, с указанными 
фиксируется в заявлении о приёме в Образовательную заверяется личной 
подписью родителей (законных представителей) ребёнка.

Подписью родителей (законных представителей) ребёнка фиксируется 
также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных 
ребёнка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.



Образовательная организация реализует образовательные программы 
дошкольного образования с учётом возрастных и индивидуальных
особенностей детей в группах общеразвивающей направленности.

6.3. Содержание образовательного процесса в Образовательной
организации определяется образовательной программой дошкольного 
образования. Программа разрабатывается, утверждается и реализуется 
Образовательной организацией самостоятельно соответствии с федеральным 
государственным образовательным стандартом дошкольного образования с 
учетом соответствующих примерных программ дошкольного образования с 
учетом соответствующих примерных программ дошкольного образования, и в 
соответствии с Порядком организации и осуществления образовательной 
деятельности по основным общеобразовательным программам
образовательным программам дошкольного образования, установленным 
федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по 
выработке государственной политики нормативно - правовому регулированию в 
сфере образования.

6.4. Образовательная организация устанавливает максимальный объем 
нагрузки детей во время непрерывной непосредственной образовательной 
деятельности в соответствии с требованиями, предъявляемыми действующим 
законодательством РФ, санитарио - эпидемиологическими требованиями к 
устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных 
организациях.

7. Формирование личного дела

7.1. На каждого ребенка, зачисленного в Образовательную организацию,
заводится личное дело, в котором находятся вее копии предъявляемых при 
приеме документов и хранятся в Образовательной организации (Приказ 
Министерства просвещения России от 15.05.2020 № 236 «Об утверждении
Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного 
образования»).

1.2. Для формирования сведений о детях и их родителях (законных 
представителях) детей, контроля над контингентом детей, ведется «Книга 
движения детей».

8. Перевод обучающихся из одной Образовательной организации в
другую

8.1. Прием детей на обучение по образовательным программам 
дошкольного образования, а также в группу (группы) по уходу и присмотру без 
реализации программы дошкольного образования в порядке перевода из другой



организации по решению учредителя осуществляется в порядке и на условиях, 
установленных законодательством РФ.

8.2. Прием в детский сад осуществляется на основании документов, 
представленных исходной организацией: списочного состава обучающихся, 
письменных согласий родителей (законных представителей), личных дел.

8.3. Лицо, ответственное за прием документов, принимает от исходной 
организации личные дела и письменные согласия родителей (законных 
представителей) в соответствии со списочным составом обучающихся по акту 
приема-передачи. При приеме каждое личное дело проверяется на наличие 
документов, обязательных для приема на обучение по образовательным 
программам дошкольного образования.

8.4. В случае отсутствия в личном деле документов, которые 
предусмотрены Порядком приема на обучение по образовательным программам 
дошкольного образования, утвержденным приказом Минпросвещения России 
от 15.05.2020 № 236, согласий родителей (законных представителей) или 
отсутствия сведений об обучающемся в списочном составе лицо, ответственное 
за прием документов, делает соответствующую отметку в акте 
приема-передачи.

Лицо, ответственное за прием документов, готовит сопроводительное 
письмо к акту приема-передачи личных дел с перечнем недостающей 
информации, документов и передает его на подпись заведующему детским 
садом. Сопроводительное письмо регистрируется в журнале исходящих 
документов в порядке, предусмотренном локальным нормативным актом 
детского сада. Акт приема-передачи с примечаниями и сопроводительное 
письмо направляются в адрес исходной образовательной организации.

8.5. В случае когда недостающие документы от исходной организации не 
получены, лицо, ответственное за прием, запрашивает недостающие документы 
у родителей (законных представителей). При непредставлении родителями 
(законными представителями) обучающихся или отказе от представления 
документов в личное дело обучающегося включается выписка из акта 
приема-передачи личных дел с перечнем недостающих документов и ссылкой 
на дату и номер сопроводительного письма.

8.6. На основании представленных исходной организацией документов с 
родителями (законными представителями) детей заключается договор об 
образовании по образовательным программам дошкольного образования 
(договор оказания услуг по присмотру и уходу в группах без реализации 
образовательной программы).

8.7. Зачисление ребенка в детский сад оформляется приказом руководителя 
в течение трех рабочих дней после заключения договора.

8.8. На основании полученных личных дел ответственное должностное 
лицо формирует новые личные дела, включающие в том числе выписку из



приказа о зачислении в порядке перевода, соответствующие письменные 
согласия родителей (законных представителей) обучающихся.

9. Обмен местами

Обмен местами между детьми одной возрастной группы, посещающими 
образовательные организации, производится при самостоятельном подборе 
родителями (законными представителями) обмена но согласованию с 
управлением.

10. Прекращение образовательных отношений

10.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением 
обучающегося из Образовательной организации:

- в связи с получением образования (завершения обучения);
- досрочно по инициативе родителей (законных представителей) ребенка, в 

том числе в случае перевода обучающегося для продолжения освоения 
образовательной программы в другую Образовательную организацию;

- досрочно по обстоятельствам, не зависящим от воли родителей (законных 
представителей) обучающегося и Образовательной организации, в том числе в 
случае ликвидации Образовательной организации.

10.2. Заведующий Образовательной организацией издает приказ об 
отчислении с указанием даты и оснований (причин), по которым отчисляется 
ребенок.

10.3. Информация размещается на информационном стенде 
Образовательной организации и на официальном сайте Образовательной 
организации в сети «Интернет».

10.4. В течение 2 рабочих дней со дня издания приказа об отчислении 
ребёнка Образовательная организация вносит изменения в региональную 
информационную систему «Комплектование ДОУ» и письменно уведомляет 
управление об отчислении ребенка, о наличии свободных мест в 
Образовательной организации, появившихся в связи с отчислением детей.

11. Сохранение места в Образовательной организации

Место за воспитанником в Образовательной организации сохраняется на 
время:

болезни ребенка, подтвержденной документом медицинского 
учреждения;

- карантина;
- прохождения им санаторно - курортного лечения;



в течение оздоровительного периода (30 календарных дней) (согласно 
заявлению родителей (законных представителей) (Постановления 
администрации муниципального образования «Город Астрахань» от 16.03.2017 
№ 1583 «Об утверждении Порядка установления и взимания платы с родителей 
(законных представителей) за присмотр и уход за детьми, осваивающими 
образовательные программы дошкольного образования в муниципальных 
образовательных организациях, образовательные программы дошкольного 
образования»).

12. Документация для ознакомления родителей (законных
представителей)

12.1. С целью ознакомления родителей (законных представителей) детей с 
Порядком приема в Образовательную организацию, Уставом образовательной 
организации, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с 
образовательными программами дошкольного образования, реализуемыми в 
Образовательной организации, и другими документами, регламентирующими 
организацию образовательной деятельности, права и обязанности 
воспитанников, Образовательная организация размещает копии указанных 
документов на информационном стенде и в сети «Интернет» на своем 
официальном сайте.

12.2. На информационном стенде Образовательная организация также 
размещает информацию о документах, которые необходимо представить 
заведующему Образовательной организацией для приема ребенка и о сроках 
приема указанных документов.

13. Ответственность руководителя

13.1. Руководитель Образовательной организации несёт персональную 
ответственность за:

- соблюдение порядка и оформление процедуры зачисления детей в 
Образовательную организацию;

- несвоевременно поданные сведения о численности воспитанников 
образовательной организации и наличии свободных мест;

- недостоверные сведения о численности детей и наличии свободных мест;
- несвоевременное уведомление управления в случаях, предусмотренных 

п. п. 13.2, 13.3 настоящего положения.
13.2. В течение 2 рабочих дней со дня издания приказа о зачислении 

ребёнка Образовательная организация вносит соответствующие изменения в 
региональную информационную систему «Комплектование ДОУ» и письменно 
уведомляет управление.



13.3. Образовательная организация письменно уведомляет управление о 
наличии свободных мест в образовательной организации, появившихся по 
причине не зачисления детей в Образовательную организацию согласно списку 
в течение 1 рабочего дня после появления свободных мест.

13.4. В течение 2 рабочих дней со дня издания приказа об отчислении 
ребёнка Образовательная организация вносит изменения в региональную 
информационную систему «Комплектование ДОУ» и письменно уведомляет 
управление об отчислении ребенка, о наличии свободных мест в 
Образовательной организации, появившихся в связи с отчислением детей.
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Порядок и основания 
перевода, отчисления воспитанников

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок и основания перевода, отчисления воспитанников (далее —
порядок) разработаны в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 27Э-ФЗ 
«Об образовании в Российской Федерации», Порядком и условиями осуществления 
перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную 
деятельность по образовательным программам дошкольного образования, в другие 
организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным 
программам соответствующих уровня и направленности, утвержденными приказом 
Минпросвещения России от 09.12.2024 № 862, и уставом Муниципального
бюджетного дошкольного образовательного учреждения г. Астрахани «Детский сад 
№ 52 «Росинка» (далее —  детский сад).

1.2. Порядок определяет требования к процедуре и условиям осуществления перевода 
и отчисления воспитанников детского сада, обучающихся по программам дошкольного 
образования или получающих услуги по присмотру и уходу в группах без реализации 
образовательной программы.

2. Перевод воспитанников из группы в группу
без изменения условий получения образования

2.1. К переводу воспитанников детского сада из группы в группу без изменения 
условий получения образования относятся:

• перевод воспитанника по образовательной программе дошкольного 
образования, из одной группы детского сада в другую группу детского сада 
такой же направленности с реализацией образовательной программы 
дошкольного образования той же направленности;



• перевод воспитанника из группы по присмотру и уходу без реализации
образовательной программы в другую группу по присмотру и уходу без 
реализации образовательной программы.

2.2. Перевод воспитанника детского еада из группы в группу без изменения условий 
получения образования возможен:

• по инициативе родителя (законного представителя) воспитанника;
• по инициативе детского сада.

2.3. Перевод из группы в группу но инициативе родителя (законного нредставителя) 
воспитанника возможен при наличии свободных мест в группе, в которую планируется 
перевод воспитанника.

2.3.1. Перевод по инициативе родителя (законного представителя) воспитанника
осуществляется на основании заявления. В заявлении указываются:

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) воспитанника;

б) дата рождения воспитанника;

в) номер и направленность группы, которую посещает воспитанник;

г) номер и направлеииость группы, в которую заявлен перевод.

2.3.2. Заявление родителя (законного представителя) о переводе воспитанника
из группы в группу регистрируется в соответствии с установленными в детском саду 
правилами делопроизводства.

Заявление родителя (законного представителя) рассматривается заведующим детским 
садом или уполномоченным им лицом в течение пяти рабочих дней.

В переводе может быть отказано при отсутствии свободных мест в группе, в которую 
заявлен перевод, а также в случае, предусмотренном пунктом 2.3.9 настоящего
порядка.
*

2.3.3. Заведующий детским садом или уполномоченное им лицо издает приказ о 
переводе воспитанника в течение одного рабочего дня с момента принятия решения 
об удовлетворении заявления родителя (законного представителя) о переводе 
воспитанника детского сада из группы в группу без изменения условий получения 
образования. В приказе указывается дата, с которой воспитанник переведен в другую 
группу.

2.3.4. В случае отсутствия свободных мест в группе, в которую заявлен перевод, 
заведующий детеким садом или унолномоченное им лицо делает на заявлении 
соответствующую отметку с указанием основания для отказа, даты рассмотрения 
заявления, должности, подниси и ее расшифровки.

Заявитель уведомляется об отказе в удовлетворении заявления в письменном виде 
в течение одного рабочего дня с даты рассмотрения заявления. Уведомление



регистрируется в соответствии с установленными в детском саду правилами 
делопроизводства. Копия уведомления об отказе в переводе воспитанника из группы 
в группу без изменения условий получения образования хранится в личном деле 
воспитанника.

Факт ознакомления заявителя с уведомлением фиксируется на копии уведомления 
в личном деле воспитанника и заверяется личной подписью родителя (законного 
представителя).

При отказе или уклонении родителя (законного представителя) от ознакомления с 
уведомлением заведующий детским садом или уполномоченное им лицо 
делает соответствующую отметку на копии уведомления в личном деле воспитанника. 
Отметка об отказе или уклонении родителя (законного представителя) 
от ознакомления с уведомлением должна содержать должность сделавшего ее лица, 
подпись, расшифровку подписи и дату.

2.3.5. Заявление родителя (законного представителя) воспитанника о переводе может 
быть отозвано или перевод по иему может быть приостановлен в связи с несогласием 
другого родителя (законного представителя) воспитанника от перевода из группы 
в группу без изменения условий получения образования в любой момент до издания 
приказа о переводе.

2.3.6. Отзыв заявления оформляется в письменном виде и заверяется личной подписью 
родителя (законного представителя) воспитанника.

Отзыв заявления родителя (законного представителя) о переводе воспитанника 
из группы в группу регистрируется в соответствии с установленными в детском саду 
правилами делопроизводства. На отозванном заявлении о переводе проставляется 
отметка с указанием даты отзыва заявления. Отзыв заявления о переводе хранится 
в личном деле воспитанника.

2.3.7. В случае если родители (законные представители) не имеют единого решения 
по вопросу перевода воспитанника из группы в группу без изменения условий 
получения образования, заведующий детским садом или уполномоченное им лицо 
вправе приостановить процедуру перевода до получения согласия обоих родителей 
(законных представителей), о чем на заявлении делается соответствующая отметка 
с указанием даты принятия решения о приостановлении перевода, должности, подписи 
и ее расшифровки.

Оба родителя (законных представителя) воспитанника уведомляются 
о приостановлении перевода в письменном виде в тот же день. В уведомлении 
указывается срок, в течение которого родители (законные нредставители) должны 
прийти к единому мнению по вопросу перевода воспитанника. Уведомление 
о приостановлении перевода регистрируется в соответствии с установленными 
в детском саду правилами делопроизводства. Копия уведомления хранится в личном 
деле воспитанника.

Факт ознакомления родителей (законных представителей) воспитанника 
с уведомлением фиксируется на копии уведомления в личном деле воспитанника 
и заверяется личной подписью родителей (законных представителей).



При отказе или уклонении родителей (законных представителей) от ознакомления с 
уведомлением заведующий детским садом или уполномоченное им лицо делает 
соответствующую отметку на копии уведомления в личном деле. Отметка об отказе 
или уклонении родителей (законных представителей) от ознакомления с уведомлением 
должна содержать должность сделавшего ее лица, подпись, расшифровку подписи 
и дату.

2.3.8. Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители (законные 
представители) воспитанника приняли решение о переводе, на заявлении о переводе 
делается отметка о согласии второго родителя (законного представителя) на перевод 
воспитанника из группы в группу без изменения условий получения образования 
с указанием даты, подписи и расшифровки подписи второго родителя.

Издание приказа о переводе осуществляется в порядке, предусмотренном 
в пункте 2.3.3 настоящего порядка.

2.3.9. Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители (законные 
представители) воспитанника не приняли единого решения по его переводу из группы 
в группу без изменения условий получения образования, заведующий детским садом 
или уполномоченное им лицо вправе отказать в удовлетворении заявления на перевод 
воспитанника из группы в группу без изменения условий получения образования. 
Отметка об отказе в переводе с указанием основания для отказа в переводе, даты 
принятия решения об отказе, должности, подписи и ее расшифровки делается 
на заявлении о переводе.

Родители (законные представители) воспитанника уведомляются об отказе в 
удовлетворении заявления в письменном виде в тот же день. Уведомление об отказе 
в переводе регистрируется в соответствии с установленными в детском саду правилами 
делопроизводства. Копия уведомления хранится в личном деле воспитанника.

Факт ознакомления родителей (законных представителей) воспитанника 
с уведомлением фиксируется на копии уведомления в личном деле воспитанника 
и заверяется личной подписью родителей (законных представителей).

При отказе или уклонении родителей (законных представителей) от ознакомления с 
уведомлением заведующий детским садом или уполномоченное им лицо делает 
соответствующую отметку на конии уведомления в личном деле воспитанника. 
Отметка об отказе или уклонении родителей (законных представителей) 
от ознакомления с уведомлением должна содержать должность сделавшего ее лица, 
подпись, расшифровку подписи и дату.

2.4. Перевод воспитанника (воспитанников) из группы в группу по инициативе 
детского сада возможен в случаях:

*
а) изменения количества групп, реализующих образовательную программу 
одинакового уровня и направленности, в том числе нутем объединения групп в летний 
период или перевода воспитанников в дежурную группу;



б) изменения количества групп по присмотру и уходу без реализации образовательной 
программы, в том числе путем объединения групп в летний периодили перевода 
воспитанников в дежурную групну.

2.4.1. Перевод воспитанника (воспитанников) детского сада из группы в группу без 
изменения уеловий получения образования но инициативе детекого сада оформляется 
приказом.

При переводе должно быть учтено мнение и пожелания родителей (законных 
представителей) воспитанника (воспитанников) с учетом обеспечения требований 
законодательства к порядку организации и осуществления образовательной 
деятельности по образовательным программам дошкольного образования 
и возможностей детского сада.
Получение письменного согласия родителей (законных представителей) воснитанника 
(воспитанников) на такой перевод не требуется.

2.4.2. Решение детского сада о предстоящем переводе воснитанника (воспитанников) 
с обоснованием принятия такого решения доводится до сведения родителей (законных 
представителей) воспитанника (воспитанников) не позднее чем за четырнадцать 
календарных дней до издания приказа о переводе.

2.4.3. При переводе более двадцати воспитанников детского сада из группы в группу 
без изменения условий получения образования решение о переводе (без указания 
списочного состава групп) с обоснованием принятия такого решения размещается 
на информационном етенде детского сада и на официальном сайте детского сада в сети 
«Интернет».

Издание приказа о переводе в этом случае осуществляется с учетом мнения 
совета родителей (законных представителей) обучающихся.

3. Перевод воспитанника из группы одной направленности вгр\пну  
другой направленности

3.1. Перевод воспитанника, обучающегося по образовательной программе
дошкольного образования, из группы детского сада одной направленности в группу 
другой направленности возможен только по инициативе родителя (законного 
представителя) воспитанника при наличии свободных мест в групне, в которую 
планируется перевод воспитанника.

3.2. Перевод воспитанников с ограниченными возможностями здоровья
осуществляется на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической
комиссии.

3.3. Перевод воспитанника из группы одной направленности в группу детского сада 
другой направленности осуществляется на основании заявления родителя (законного 
представителя) воспитанника. В заявлении указываются:

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) воспитанника;

б) дата рождения воспитанника;



в) номер и направленность группы, которую посещает воспитанник;

г) номер и направленность группы, в которую заявлен перевод.

К заявлению родителя (законного представителя) воспитанника с ограниченными 
возможностями здоровья прилагаются рекомендации психолого-медико- 
педагогической комиссии.

3.3.1. Заявление родителя (законного представителя) о переводе воспитанника 
из группы одной направленности в группу детского сада другой направленности 
регистрируется в соответствии с установленными в детском саду правилами 
делопроизводства.

Заявление родителя (законного представителя) рассматривается заведующим детским 
садом или уполномоченным им лицом в течение пяти рабочих дней.

В иереводе может быть отказано при отсутствии свободных мест в группе, в которую 
заявлен перевод, а также в случае недостижения родителями (законными 
представителями) воспитанника единого мнения относительно перевода ребенка 
из группы одной направленности в группу детского сада другой направленности.

3.3.2. При принятии решения об удовлетворении заявления родителя (законного 
представителя) заведующий детским садом или уполномоченное им лицо заключает с 
родителем (законным представителем) воспитанника соответствующее 
дополнительное соглашение к договору об образовании по образовательным 
программам дошкольного образования.

3.3.3. Заведующий детским садом или уполномоченное им лицо издает приказ о 
переводе воспитанника в течение одного рабочего дня после заключения 
дополнительного соглашения к договору об образовании о переводе воспитанника 
из группы детского сада одной направленности в группу другой направленности. 
В приказе указывается дата, с которой права и обязанности детского сада и родителей 
(законных представителей) воспитанника изменяются.

3.3.4. В случае отсутствия свободных мест в группе, в которую заявлен 
перевод, заведующий детским садом или уполномоченное им лицо делает на заявлении 
еоответствующую отметку с указанием основания для отказа, даты рассмотрения 
заявления, должности, подписи и ее расшифровки.

Заявитель уведомляется об отказе в удовлетворении заявления в письменном виде 
в течение одного рабочего дня с даты рассмотрения заявления. Уведомление 
регистрируется в соответствии с установленными в детском саду правилами 
делопроизводства. Копия уведомления об отказе в переводе воспитанника, 
обучающегося но образовательной программе дошкольного образования, из группы 
детского сада одной направленности в группу другой направленности хранится 
в личном деле воспитанника.

Факт ознакомления заявителя с уведомлением фиксируется на копии уведомления 
в личном деле воспитанника и заверяется личной подписью родителя (законного 
представителя).



При отказе или уклонении родителя (законного представителя) от ознакомления с 
уведомлением заведующий детским садом или уполномоченное им лицо делает 
соответствующую отметку на копии уведомления в личном деле воспитанника. 
Отметка об отказе или уклонении родителя (законного представителя) 
от ознакомления с уведомлением должна содержать должность сделавшего ее лица, 
подпись, расшифровку подписи и дату.

3.3.5. Заявление родителя (законного представителя) воспитанника о переводе может 
быть отозвано или перевод по нему может быть приостановлен в связи с несогласием 
другого родителя (законного представителя) воспитанника с переводом воспитанника 
из группы детского сада одной направленности в группу другой направленности 
в любой момент до издания приказа о переводе.

3.3.6. Отзыв заявления, приостановление процедуры перевода из группы детского сада 
одной направленности в группу другой направленности, а также отказ в переводе 
в случае недостижения родителями (законными представителями) воспитанника 
согласия по вопросу перевода оформляется аналогично порядку, предусмотренному 
пунктами 2.3.5-2.3.9 настоящего порядка.

3.3.7. Издание приказа о переводе осуществляется в порядке, предусмотренном в 
пункте 3.3.3 настоящего порядка.

4. Перевод восиитанника из группы, реализующей образовательную программу, 
в группу без реализации образовательной программы

4.1. Перевод воспитанника, обучающегося по образовательной программе 
дошкольного образования, из группы детского сада, в которой реализуется 
образовательная программа, в группу без реализации образовательной программы 
возможен:

• по инициативе родителя (законного представителя) воспитанника;
• по инициативе детского сада.

4.2. Перевод воспитанника из группы в группу по инициативе родителя (законного 
представителя) возможен при наличии свободных мест в I руппе, в которую 
планируется перевод воспитанника.

4.2.1. Перевод по инициативе родителя (законного представителя) воспитанника 
осуществляется на основании заявления. В заявлении указываются:

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) воспитанника;

б) дата рождения воспитанника;
*

в) номер и направленность группы, которую посещает воспитанник;

г) наименование образовательной программы (в соответствии с договором 
об образовании по образовательным программам дошкольного образования);



д) номер группы по присмотру и уходу без реализации образовательной программы, в 
которую заявлен перевод.

4.2.2. Заявление родителя (законного представителя) о переводе воспитанника 
из группы в группу регистрируется в соответствии с установленными в детском саду 
правилами делопроизводства.

Заявление родителя (законного представителя) рассматривается заведующим детским 
садом или уполномоченным им лицом в течение пяти рабочих дней.

В переводе может быть отказано при отсутствии свободных мест в группе, в которую 
заявлен перевод, а также в случае недостижения родителями (законными
представителями) воспитанника единого мнения относительно неревода ребенка 
из группы детского сада, в которой реализуется образовательная программа, в группу 
без реализации образовательной программы.

4.2.3. При принятии решения об удовлетворении заявления родителя (законного 
представителя) заведующий детским садом или унолномоченное им лицо заключает с 
родителем (законным представителем) воспитанника соответствующее 
дополнительное соглашение к договору об образовании по образовательным 
программам дошкольного образования.

4.2.4. Заведующий детским садом или уполномоченное им лицо издает приказ о 
нереводе воспитанника в течение одного рабочего дня после заключения 
дополнительного соглашения к договору об образовании о переводе воспитанника 
из группы, в которой реализуется образовательная программа, в групну детского сада 
без реализации образовательной нрограммы. В приказе указывается дата, с которой 
права и обязанности детского сада и родителей (законных представителей) 
воспитанника изменяются.

4.2.5. В случае отсутствия свободных меет в группе, в которую заявлен 
перевод, заведующий детским садом или уполномоченное им лицо делает на заявлении 
соответствующую отметку с указанием основания для отказа, даты рассмотрения 
заявления, должности, подписи и ее расшифровки.

Заявитель уведомляется об отказе в удовлетворении заявления в письменном виде 
в течение одного рабочего дня с даты рассмотрения заявления. Уведомление 
регистрируется в соответствии с установленными в детском саду правилами 
делопроизводства. Копия уведомления об отказе в переводе из группы, в которой 
реализуется образовательная программа, в группу детского еада без реализации 
образовательной программы хранится в личном деле воспитанника.

Факт ознакомления заявителя с уведомлением фиксируется на копии уведомления 
в личном деле воспитанника и заверяется личной подписью родителя (законного 
представителя).

При отказе или уклонении родителя (законного представителя) от ознакомления с 
уведомлением заведующий детским садом или уполномоченное им лицо делает 
соответствующую отметку на копии уведомления в личном деле воспитанника. 
Отметка об отказе или уклонении родителя (законного представителя)



от ознакомления с уведомлением должна содержать должность сделавшего ее лица, 
подпись, расшифровку подписи и дату.

4.2.6. Заявление родителя (законного нредставителя) воспитанника о переводе может 
быть отозвано или перевод по нему может быть приостановлен в связи с несогласием 
другого родителя (законного представителя) воспитанника от перевода из группы 
детского сада, в которой реализуется образовательная программа, в группу без 
реализации образовательной программы в любой момент до издания нриказа 
о иереводе.

4.2.7. Отзыв заявления, приостановление процедуры перевода из группы детского сада, 
в которой реализуется образовательная программа, в группу без реализации 
образовательной про1раммы, а также отказ в переводе в случае недостижения 
родителями (законными представителями) воспитанника согласия по вопросу перевода 
оформляется аналогично порядку, предусмотренному пунктами 2.3.5-2.3.9 настоящего 
порядка.

4.2.8. Издание приказа о переводе осуществляется в порядке, предусмотренном в 
пункте 4.2.4 настоящего норядка.

4.3. Перевод воспитанника (воспитанников) из группы детского сада, в которой 
реализуется образовательная программа, в группу без реализации образовательной 
программы возможен по инициативе детского сада е согласия родителей (законных 
представителей) воснитанника (воспитанников) в случае, когда обучение 
по образовательной программе завершено, а услуги по присмотру и уходу продолжают 
оказываться детским садом, в том числе в летний период.

4.3.1. Инициатива детского сада о переводе воснитанника (воспитанников) 
с обоснованием принятия такого решения доводится до сведения родителей (законных 
представителей) воспитанника (воснитанников) в письменном виде не позднее чем 
за четырнадцать дней до даты завершения обучения.

4.3.2. Согласие родителя (законного представителя) каждого воспитанника на перевод 
ойюрмляется в виде заявления.

В случае если в договоре об образовании по образовательным программам 
дошкольного образования срок оказания услуг по присмотру и уходу 
за воспитанниками совпадает со сроком реализации образовательной программы, 
заведующий детским садом или уполномоченное им лицо заключает с родителем 
(законным нредставителем) воспитанника соответствующее дополнительное 
соглашение к договору об образовании по образовательным программам дошкольного 
образования.

%
4.3.3. Заведующий детским садом или уполномоченное им лицо издает приказ о 
переводе воспитанника в течение одного рабочего дня после заключения 
дополнительного соглашения к договору об образовании о переводе воспитанника 
в группу детекого сада без реализации образовательной программы. В приказе 
указывается дата, с которой права и обязанности детского сада и родителей (законных 
представителей) воспитанников изменяются.



5. Временный перевод в д р у т о  группу
в соответствии с нормами законодательства

5.1. Временный перевод воспитанника (воспитанников) в другую группу 
осуществляется в соответствии с требованиями СанПиН 3.3686-21 и иного 
действующего законодательства

5.2. Временный перевод воспитанника (воспитанников) детского сада из группы в 
группу на основании требований законодательства оформляется приказом. Получение 
письменного согласия родителей (законных представителей) воспитанника 
(воснитанников) на такой перевод не требуется.

5.3. Решение детского сада о временном переводе воспитанника (воспитанников) с 
обоснованием принятия такого решения доводится до сведения родителей (законных 
представителей) воспитанника (воспитанников) в день подписания приказа.

5.4. Иные положения, неурегулированные настоящим разделом, регулируются 
действующим законодательством.

6. Перевод воспитанника в другую организацию,
осуществляющую образовательную деятельность
по образовательным программам дошкольного образования

6.1. Перевод воспитанника (воспитанников) в другую организацию, осуществляющую 
образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного 
образования, осуществляется в порядке и на условиях, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации:

• по инициативе родителей (законных представителей) воснитанника;
• в случае прекращения деятельности детского сада, аннулирования лицензии 

на осуществление образовательной деятельности;
• в случае приостановления действия лицензии детского сада на осуществление 

образовательной деятельности.

6.2. Заведующий детским садом издает приказ об отчислении воспитанника в порядке 
перевода в принимающую образовательную организацию в порядке, предусмотренном 
законодательством Российской Федерации. Договор об образовании, заключенный 
с родителями (законными представителями) воспитанника, расторгается на основании 
изданного приказа об отчислении в порядке перевода с даты отчисления воспитанника.

6.3. В течение трех рабочих дней со дня подачи заявления детский сад выдает 
родителям (законным представителям) личное дело обучающегося с описью 
содержащихся в нем документов.

*
6.4. Письменные уведомления от принимающей организации о номере и дате 
распорядительного акта о зачислении воспитанника, отчисленного в порядке перевода 
в принимающую организацию, регистрируются и хранятся в детском саду 
в соответствии с установленными в детском саду правилами делопроизводства.



7. Временный перевод в другую организацию, осуществляющую образовательную 
деятельность по образовательным программам дошкольного образования

7.1. Временный неревод воспитанника (воспитанников) в другую организацию, 
осуществляющую образовательную деятельность по образовательным программам 
дошкольного образования, осуществляется в порядке и на условиях, установленных 
Управлением образования города Астрахани в случаях:

• капитального (текущего) ремонта детского сада (нолностью или частично 
в зависимости от объема работ);

• ежегодной санитарной обработке детского сада в летний период;
• сноса здания детского сада

7.2. Временный перевод воспитанников детского сада осуществляется на основании 
распорядительного акта Управления образования МО «Городской округ город 
Астрахань».

8. Отчиеление из детского сада

8.1. Прекращение образовательных отношений (отчисление воспитанников) возможно 
по основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации:

а) в связи с получением образования (завершением обучения);

б) досрочно по основаниям, установленным законом.

8.2. При прекращении образовательных отношений в связи с получением образования 
(завершением обучения) при отсутствии согласия родителя для перевода воспитанника 
в группу без реализации образовательной программы заведующий детским садом или 
уполномоченное им лицо издает приказ об отчислении воспитанника.

8.3. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе родителя 
(законного представителя) воспитанника осуществляется на основании заявления. 
В заявлении указываются:
»

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) воспитанника;

б) дата рождения воспитанника;

в) номер и направленность группы, которую посещает воспитанник;

г) наименование образовательной программы (в соответствии с договором 
об образовании по образовательным программам дошкольного образования);

д) дата отчисления воспитанника.

8.3.1. Заявление родителя (законного представителя) об отчислении регистрируется 
в соответствии с установленными в детском саду правилами делопроизводства.



8.3.2. Заведующий детским садом издает приказ об отчислении воснитанника в течение 
трех рабочих дней с даты регистрации заявления, но не позднее даты отчисления, 
указанной в заявлении. В приказе указывается дата и основание отчисления 
воспитанника.

Договор об образовании, заключенный с родителем (законным представителем) 
воснитанника расторгается на основании изданного приказа с даты отчисления 
воснитанника.

8.3.3. Заявление родителя (законного представителя) воспитанника об отчислении 
может быть отозвано или отчисление по нему может быть приостановлено в связи 
с несогласием другого родителя (законного представителя) воспитанника в любой 
момент до даты отчисления, указанной в заявлении.

8.3.4. Отзыв заявления об отчислении оформляется в письменном виде и заверяется 
личной подписью родителя (законного представителя).

Отзыв заявления родителя (законного представителя) об отчислении воспитанника 
регистрируется в соответствии с установленными в детском саду правилами 
делопроизводства. На отозванном заявлении об отчислении проставляется отметка 
с указанием даты отзыва заявления. Отзыв заявления на отчисление хранится в личном 
деле воспитанника.

8.3.5. В случае если родители (законные представители) воспитанника не имеют 
единого решения по вопросу прекращения образовательных отношений, заведующий 
детским садом или уполномоченное им лицо вправе приостановить процедуру 
отчисления до получения согласия обоих родителей (законных представителей) 
воспитанника, о чем на заявлении делается соответствующая отметка с указанием даты 
принятия решения о приостановлении отчисления, должности, подписи 
и ее расшифровки.

Оба родителя (законных представителя) воспитанника уведомляются 
о приостановлении отчисления в письменном виде в тот же день. В уведомлении 
указывается срок, в течение которого родители (законные представители) должны 
прийти к единому мнению но вопросу отчисления воспитанника. Уведомление 
о приостановлении отчисления регистрируется в соответствии с установленными 
в детском саду правилами делопроизводства. Копия уведомления хранится в личном 
деле воснитанника.

Факт ознакомления родителей (законных представителей) воспитанника 
с уведомлением фиксируется на копии уведомления в личном деле воспитанника 
и заверяется личной подписью родителей (законных представителей).

При отказе или уклонении родителей (законных представителей) от ознакомления с 
уведомлением заведующий детским садом или уполномоченное им лицо делает 
соответствующую отметку на копии уведомления в личном деле. Отметка об отказе 
или уклонении родителей (законных представителей) от ознакомления с уведомлением 
должна содержать должность сделавшего ее лица, подпись, расшифровку подписи 
и дату.



8.3.6. Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители (законные
представители) воспитанника приняли решение об отчислении, на заявлении 
об отчислении делается отметка о согласии второго родителя (законного 
представителя) на отчисление воспитанника с указанием новой даты отчисления, 
а также даты, нодниси и раешифровки подпиеи второго родителя.

Издание приказа об отчислении осуществляется в порядке, предусмотренном в 
пункте 8.3.2 настоящего порядка.

8.3.7. Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители (законные
представители) воснитанника не приняли единого решения по вопросу его отчисления, 
заведующий детским садом или уполномоченное им лицо вправе отказать
в удовлетворении заявления на отчисление. Отметка об отказе в отчислении 
с указанием основания для отказа, даты принятия решения об отказе, должности, 
подпиеи и ее расшифровки делается на заявлении об отчислении.

Родители (законные представители) воспитанника уведомляются об отказе в 
удовлетворении заявления в нисьменном виде в тот же день. Уведомление об отказе 
в отчислении регистрируется в соответствии с установленными в детском саду 
правилами делопроизводства. Копия уведомления хранится в личном деле 
воспитанника.

Факт ознакомления родителей (законных представителей) воспитанника
с уведомлением фиксируется на копии уведомления в личном деле воснитанника 
и заверяется личной ноднисью родителей (законных представителей).

При отказе или уклонении родителей (законных представителей) от ознакомления с 
уведомлением заведующий детским садом или уполномоченное им лицо делает 
соответствующую отметку на копии уведомления в личном деле воснитанника. 
Отметка об отказе или уклонении родителей (законных представителей) 
от ознакомления с уведомлением должна содержать должность сделавшего ее лица, 
подпись, расшифровку подписи и дату.

8.4. Права и обязанности воспитанника, предусмотренные законодательством об 
образовании и локальными нормативными актами детского сада, прекращаются с даты 
его отчисления.


